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PROJETO DE LEIN® B0 /22

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
OS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE ARACOIABA DA

SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Aragoiaba da Serra. no uso de
~ suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou a seguinte Resolugdo:

Art. 1° - Fica regulamentado, no ambito da Camara Municipal de Aragoiaba da Serra, o regime
“de adiantamento com despesas de viagens ¢ mitidas de pronto pagamento.

ZArt. 2° - O regime de adiantamento consistird na entrega de dinheiro a servidor publico.
Cprecedida de empenho na dotagdo or¢amentaria propria, a fim de The dar condigoes de realizar
~~despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo convenham subordinar-se ao

i
“Iprocesso normal de aplicagdo.

X “-\.

W'Art 3° - A liberagdo do regime de adiantamento fica condicionada a observancia dos seguintes
& requisitos:
& 1 - existéncia de dotagdo or¢camentaria propria:

o . - Cga "
= I - autorizacdo da Presidéncia da Camara;

I1I - motivagdo circunstanciada apresentada pelo servidor.

LCAMARA X.0F

Art. 4° - Poderdo se realizar em regime de adiantamento os gastos decorrentes:
I - de pagamento de despesa extraordinaria e urgente, cuja realizag¢do ndo permita delongas:

IT - que devam ser efetuadas em outros municipios ou em locais distantes da reparti¢do

/",

pagadora;
III - de refeigdes:
IV - de transportes;

V - de combustiveis;

VI - de hospedagem:;

VII — de capacita¢do em cursos ou seminarios de relevante interesse para a Camara
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VIII - de despesas judiciais;
IX - de despesas mitudas e de pronto pagamento;

X - de despesa de qualquer natureza que ndo possam ou ndo convenham subordinar-se ao
regime normal. desde que autorizadas pela autoridade competente:

XI - despesas com material de consumo;

§ 1° Consideram-se despesas miudas e de pronto pagamento aquelas cujo valor ndo exceda a
5% (Cinco por cento) do limite legal para realizagdo de compras com dispensa de licitagdo.

§ 2° Néo sdo passiveis de aquisi¢do como despesa mitada e de pronto pagamento os bens de uso
Ou CONSUMO remotos.

Art. 5° - As despesas com artigos em grande quantidade e de uso ou consumo remotos correrdo
pelos itens or¢amentarios préprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 6° - Nio se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja, prestado contas no prazo legal:

Il - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para regularizar prestagdo de
contas.

Art. 7° - Nao se fara adiamento:
I - para despesa ja realizada:
Il - a servidor em alcance:

III - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Art. 8° - Ndo serdo admitidos os pagamentos de:

I - despesas extras em hotéis, salvo as de refei¢des ou garagem, devidamente especificadas na
nota fiscal;

Il - despesas com bebidas alcoolicas ou cigarros:

Art. 9 - O processo de adiantamento devera ser iniciado por solicitagdo protocolada na

secretaria pelo solicitante, com antecedéncia minima de 2 dias uteis. _
Q\'\ %

|
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Art. 10 - A secretaria serd responsavel pela autorizag¢do junto a presidéncia e apoOs esta etapa
sera enviado para o setor de compras para que seja apurado o valor do adiantamento, caso
necessario.

Art. 11 - Com o valor fixado a secretaria emitird o oficio de adiantamento, que serd numerado.
com as devidas autorizagdes

Art. 12 - As requisigdes de adiantamentos serdo feitas em nome dos servidores. através de
solicitagdes dirigidas a Presidéncia da Camara Municipal para competente autorizagio, devendo
constar, necessariamente, as seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia, mencionando a identificag¢do da espécie da despesa:
II - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

III - prazo de aplicag¢@o, ndo superior a 30 (trinta) dias contados da entrega do numerario ao
agente publico.

Art. 13 - Somente o(a) Presidente da Camara poderd autorizar junto ao Departamento
Financeiro empenho em nome de servidor publico da Camara Municipal, devidamente
identificado., com nome. RG, CPF, cargo ou fungdo e especificagdo da finalidade do
adiantamento.

Art. 14 - Autorizado o adiantamento, a despesa serd empenhada e paga com cheque nominal a
favor do responsavel indicado no processo, deposito ou transferéncia bancaria em conta
corrente de sua titularidade.

Art. 15 - O Oficio de adiantamento serda empenhado pelo setor contabil e liquidado pelo setor
financeiro. Apds o recebimento do adiantamento pelo servidor ou funciondrio, 0 mesmo
assinard o recibo.

Art. 16 - Cabera ao responséavel pelo Departamento Financeiro da Camara verificar, antes de
registrar o0 empenho, se foram cumpridas as disposi¢des da presente Lei.

Paragrafo unico. Constatado algum defeito no procedimento, ndo dara prosseguj 0
processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 17 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente daquela
para a qual foi autorizado.

Art. 18 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestara contas do adiantamento.
f
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Paragrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

Art. 19 - O solicitante devera preencher o relatorio de despesa e entregar no setor financeiro
junto com os documentos comprobatdrios da prestagdo de contas.

Art. 20 - O departamento financeiro preenchera a prestagdo de contas ¢ enviard o processo de
adiantamento para o controle interno, que emitird o parecer e devolvera para o setor financeiro
para efetuar a baixa do adiantamento e a numeragdo do processo de adiantamento.

Art. 21 - O prazo de movimentagdo do processo de adiantamento, entre os setores da Camara
Municipal, € de no maximo 2 dias uteis.

Art. 22 - O processo de prestagdo de contas devera conter:
I - solicitagdo do adiantamento;

II - oficio adiantamento numerado em ordem cronologica;
III - nota de empenho;

IV - ordem de pagamento;

V —recibo de pagamento;

VI - documentos fiscais originais que comprovem cada pagamento efetuado com o montante
recebido pelo servidor a titulo de adiantamento;

VII - recibos assinados, contendo a qualifica¢do do vendedor ou prestador de servigos:
VIII - comprovante de recolhimento de saldo ndo utilizado, se for o caso;

IX - relatério de despesa;

X — prestagdo de contas;

XI — parecer do controle interno;

XII - declaragdo de baixa do adiantamento:

§1° Cada pagamento sera justificado com o motivo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operagdo.

q
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§2° Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
inelegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias ou
qualquer outra espécie de reprodugdo.

§3° Nos comprovantes de despesa devera constar o atestado de recebimento do material ou da
prestagdo de servigo.

Art. 23 — Todos os servidores da camara, deverdo observar o regramento previsto nesta Lei.

Art. 24 - Cabera ao Departamento Financeiro e Contabil da Camara a tomada de contas dos
adiantamentos.

Paragrafo inico. Nao se fard novo adiantamento a quem do anterior ndo haja prestado contas.

Art. 25 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que o
responsavel as tenha apresentado, o responsavel pelo Departamento Financeiro oficiara
diretamente ao responséavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogéavel de trés dias uteis para
fazé-lo.

Paragrafo unico - Vencido o prazo final estabelecido no artigo anterior sem que o responsavel
tenha apresentado a prestacdo de contas, o Departamento Financeiro e Contabil informara ao
Presidente da Camara Municipal, para abertura de sindicdncia administrativa.

Art. 26 - As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por conta de
dotagdo propria do orgamento vigente, suplementada se necessério.

Art. 27 — Esté Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢des
em contrario.

Sala das Sess@es! [16 de Maio de 2.022.

ROBERT S'REIS ROLIM
PRESIDENTE

RICHARDSON C RR]'E:JA DE OLIVEIRA
RETARIO
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

O presente Projeto de Lei tem por finalidade, de regulamentar o regime
de adiantamento com despesas de viagens e miudas de pronto pagamento, em atendimento a Lei
Federal n® 4.320/64 ¢ a jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Isto posto, submetemos o presente Projeto de Resolugdo para a
apreciacdo e aprovagdo desta nobre Casa de Leis.

', ,’m

RICHARP “V ORREA DE OLIVEIRA




