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Senhor Presidente! qeer®

Temos a elevada honra de submeter & apreciaciio de Vossa Exceléncia e a =
dos seus dignos pares. o Projeto de Lei Complementar anexo que tem por escopo alterar
normas da Lei Complementar n°. 276 de 22 de dezembro de 2017, que “Dispde sobre a
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Aragoiaba da Serra — SP. cria os
cargos em comissdo e fungdes gratificadas necessarias, da nova organizacdo e da outras
providéncias™.

O objetivo do presente projeto de lei complementar ¢ criar FUNCOES
GRATIFICADAS com a finalidade de otimizar e reorganizar parte da estrutura
administrativa municipal. descrevendo novas atribuigdes e criando novas geréncias. O
objetivo também ¢ o de zelar pelo principio da eficiéncia da Administracdo Publica no i
que se refere a prestagdo do servigo puiblico e contengéo de gastos publicos.

No tocante a criacdo das geréncias da secretaria de assuntos juridicos. estas
se fazem necessarias, tendo em vista que a Lei Complementar n°. 276/2017 nio trouxe a £
descrigdio da estrutura da referida secretaria. A estruturagdo é necessaria para organizar
as atividades e atribuigdes juridicas e administrativas afetas a secretaria de assuntos
juridicos.

No que concerne a merenda escolar, ¢ sabido que a administracio ndo esta
mais terceirizando o servico. ao contrario. a execucdio esta sendo realizada de forma
direta e, por isso, se faz necessdria a criag@o da geréncia para a Divisdo de Alimentagio
Escolar, para que ocorra a gestdo da mesma.

Nesta esteira, mister salientar que o servigo do transporte escolar ¢ um
trabalho de grande complexidade, devido a quantidade de alunos, rotas. recursos
humanos e viagens diarias realizadas necessarias para atender todos os alunos da rede
estadual, municipal, Ceeja e os das institui¢des filantropicas. A administracdo vem
trabalhando de forma eficaz para que o transporte escolar seja executado da melhor
forma. Dito isso, € visivel a necessidade de um gerente de transporte escolar que faga a
gestdo deste servigo. justificando assim, a criagdo da geréncia para a divisdo de
transporte escolar. <2
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No mesmo diapasgo, sabe-se que o Municipio conta com frota de veiculos
propria e, em virtude disso, ¢ imprescindivel que a administragdo conte com alguém que
gerencie os veiculos, a considerar seu bom estado de conservacio e manutengdo quando
for necessario. Por isso, a necessidade da criagdo de um cargo que gerencie a oficina
municipal, com vistas a manuten¢io e conservacio dos veiculos que servem o poder
publico municipal e a populagio.

O mesmo raciocinio serve para a criagéo do cargo de gerente de transporte
de saude, ressaltando que se trata de servico essencial e imprescindivel para os
municipes.

Por fim, houve também alteragdes quanto as atribuicdes da geréncia da
divisdo de frotas e veiculos, passando algumas agora para a geréncia de oficina,
aprimorando as atividades a serem exercidas pelo cargo.

S&o essas Senhor Presidente as razdes pelas quais rogamos aos Nobres Edis
a aprovacdo dessa mini reforma na estrutura administrativa do Poder Executivo.

Por ultimo, com fundamento no artigo 134, inciso I, do Regimento Interno
dessa Egrégia Casa de Leis, solicito a Vossa FExceléncia realizar SESSAQO
EXTRAORDINARIA para apreciacdo e votagdo do presente Projeto de Lei
Complementar.

Atenciosamente,

Gabinete do Prefeito do Municipio de Aragoiaba da Serra, 06/12/2019.

4 2led>cl ol f‘tf{g«_
DIRLEI SALAS ORTEGA
PREFEITO MUNICIPAL
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N | 4
DE __ DE DEZEMBRO DE 2019.

“Dispde  sobre as alteracées da Lei
Complementar n°. 276 de 22 de dezembro de
2017, que “dispoe sobre a Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Aracoiaba da Serra — SP, cria os cargos em
comissdo e funcoes gratificadas necessdrias, di
nova organizagdo e dd outras providéncias”,

DIRLEI SALAS ORTEGA, Prefeito Municipal de Aragoiaba da Serra, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal de
Aragoiaba da Serra aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. O artigo 23, capur, da Lei Complementar n°. 276, de 22 de dezembro
de 2017 passa a ter a seguinte redagéio:

Art. 23. Compete a Secretaria dos Assuntos Juridicos. além das atribui¢des
genéricas das demais Secretarias. elaborar leis, decretos, assessorar o Prefeito
Municipal nas questdes de cunho juridico e atinentes ao principio da legalidade,
incumbindo as Divisdes de Procuradoria Juridica e Administracdo e Serventia
Juridica do Municipio, nos termos e para os Jins do inciso 1l do artigo 1° da Lei
Federal n® 8.906, de 4 de julho de 1994. a representagdo dos interesses e defesa,
Judicial e extrajudicial, do Municipio, promovendo a cobranga da divida ativa, a
elaboragdo de estudos e pareceres, a interpretagdo das leis. direitos e decisdes. a
redagdo de Projeto de Lei e respectivas mensagens, a justificativa dos vetos apostos
pelo Prefeito em autografos de projetos de lei, e demais atos inerentes a advocacia

Art. 2 °. Fica acrescentado o §2° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de
22 de dezembro de 2017 com a seguinte redacio:

§2° A Secretaria dos Assuntos Juridicos terd a seguinte estrutura:

I- Divisdo de Administracdo e Serventia Juridica

a) Setor de Apoio a Diviséo de Procuradoria Juridica

b) Setor de Protocolo, Controle Processual e Atendimento ao Municipe
¢) Setor de Atos Oficiais D

—
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Il - Divisdo de Procuradoria Juridica

a) Setor de Processos Administrativos
b) Setor do Contencioso Geral
¢) Setor do Contencioso Trabalhista

d) Setor Tributdario

Art. 3° Fica acrescentado 0 §3° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de 22
de dezembro de 2017 com a seguinte redagdo:

§3°% A Divisdo de Procuradoria Juridica do Municipio de Aracoiaba da Serra
compele dentre oulras atribuicées:

I - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

Il - exercer as fungdes de consultoria Juridica do Poder Executivo e da
Administrag¢do Direta em geral;

HI - representar em juizo o Municipio, em todas as instancias. hem como nos
demais atos que exigirem o acompanhamento Juridico e também patrocinar
Judicialmente as causas em que o Municipio de Aragoiaba da Serra seja interessado
como autor, réu ou interveniente;

IV - elaborar representagdes sobre inconstitucionalidade de leis.

V - promover privativamente a cobran¢a judicial da divida ativa do Municipio, de
natureza tributdria ou ndo, funcionando em todos os processos em que haja interesse
Jiscal do Municipio;

VI - assessorar todas as Secretarias, érgdos e unidades da Administracdo, nas
questoes de natureza juridica relevantes aos interesses do Mumicipio:

VII - defender os interesses do Municipio nos assuntos relacionados aos seus bens
imoveis, ajuizando agdes de reintegracdo de posse, reivindicalorias e de
desapropria¢do e acompanhar processos de retificacéio de registro imobilidrio os quais
o Municipio seja citado e acompanhar os processos de desapropriacdo por interesse
social ou utilidade puiblica;

VII - manifestar-se e acompanhar as acdes de usucapido, representando a
Fazenda Municipal na defesa das acdes de indenizagoes decorrentes de
responsabilidade; >
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IX - atuar judicialmente. em defesa do Municipio, nas ag¢des relativas a
edificacdes irregulares, faixas ndo edificaveis, agoes demolitorias, parcelamento do
solo, dano ambiental, concessdo de alvards, tombamento e preservagdo de bens
culturais e outras relacionadas ao Codigo de Posturas e outros instituidos pela
municipalidade

X - emitir pareceres e/ou informacdes, em processos administrativos, com a
Jinalidade de orientar a atuacédo dos orgdos no exercicio do seu poder de policia na
drea de licenciamento e fiscalizacdo;

XI - emitir parecer sobre matérias e processos administrativos submetidos a seu
exame, inclusive em matéria fiscal;

XII - assessorar juridicamente e acompanhar as aquisi¢oes de dreas necessdrias
a implantagdo de servigos piiblicos municipais:

XIIT - analisar minutas de editais de licitacdo, de contratos e seus respectivos
termos aditivos e emir parecer juridico nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo;

XIV - realizar a defesa judicial do Municipio nas agoes relativas a reajustes de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro dos contratos. mandados de
seguranga e agdes caulelares referentes as licitacdes processadas no Municipio;

XV - analisar minutas de convénios, acordos. ajustes, termos de permissdo e
autorizagdo de uso, concessdo pessoal e real de uso e concesséo de servigos publicos,
bem como funcionar nas hipéteses de locagdo, arrendamento, enfiteuse e compra e
venda de bens imoveis e semovenies do Municipio;

XVI - representar o Municipio em juizo nas acées ligadas a drea fiscal em que a
Fazenda Municipal fa¢a parte como autora, ré. ou de qualquer forma interessada;

XVII - representar com exclusividade a Fazenda do Municipio junto ao Tribunal
de Contas;

XVII - pronunciar-se sobre assuntos pertencentes & drea fiscal e tributdria,
orientar sobre a aplicacdo das leis e regulamentos vinculados & drea fiscal do
Municipio, prestar informacgdes sobre Direito e legislacdo fiscal, elaborar minutas de
informagoes em matéria fiscal e tribuidria e exercer outras atividades pertencentes que
lhe forem delegadas:

XIX - atuar em processos judiciais de toda ordem, inclusive demandas que digam
respeito ao direito a savde, bhem como responder a consultas. solicitagdes de
informagdes e pareceres relativamente a questdes que envolvam os servidores do
Municipio, referentes a aplicagdo de dispositivos estatutdrios, celetistas e do plano de
carreira ou de cargos e saldrios, entre outras;, _- 7>
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XX - preparar informagdes e acompanhar processos de mandado de seguranca
impetrados contra ato do Prefeito, Secretdirios Municipais e demais servidores da
Administracao Publica Municipal, quando versem sobre o exercicio da fun¢do publica;

XXT - atuar na defesa judicial do Municipio em agoes movidas perante a Justica
do Trabalho e emitir Pareceres singulares relativos a matéria trabalhista e
previdencidria e orientar os érgdos da Administragdo em assuntos de natureza juridico
trabalhista, bem como responder a consultas dos mesmos.

XXII - assessorar as Comissdes de Sindicincia e/ou Processos Administrativo
Disciplinares, ou acompanhar, orientar e emir pareceres e informagdes relativas aos
mesmos, quando solicitado,

XXIII - examinar projetos e autégrafos de leis. decretos. portarias, contralos,
convénios, por solicitacdo do Prefeito ou de Secretdrio Municipal;

XXIV - sugerir a adog¢do das medidas necessdrias & adequagdo das leis e atos
administrativos normativos as regras e principios da Constitui¢do Federal ¢ Estadual,
bem como da Lei Orgadnica, por meio de recomendacoes;

XXV - promover acdes regressivas contra ex-Prefeitos, ex-Secretarios
Municipais, ex-Dirigentes de Entidades da Administracdo Direta e Servidores Piiblicos
Municipais de qualquer categoria, declarados culpados de causar lesdo a direitos que
o Municipio, ou outro réu, tenha sido judicialmente condenado a indenizar

XXVI - propor A¢do Civil Publica.

Art. 4 °. Fica acrescentado o §4° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de
22 de dezembro de 2017 com a seguinte redagio:

§4° A Divisdo de Administracdo e Serventia Juridica do Municipio de Aragoiaba
da Serra compete dentre outras atribuicoes:

I — promover o atendimento ao municipe com relacdo aos assuntos afetos a
Secretaria de Assuntos Juridicos:

I — proceder e organizar a entrada e saida de processos administrativos:

Il — realizar a compilacdo das leis e decretos municipais, bem como organizar e
manter organizado o acervo das leis e decretos municipais;

1V — organizar e manter organizado o arquivo provisério e o arquivo morto dos
processos afetos a Secretaria de Assunios Juridicos: dj
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V — imprimir e organizar, diariamente, as publicacdes/intimacdes dirigidas para
a Prefeitura Municipal de Aragoiaba da Serra, bem como em nome dos advogados
publicos municipais, distribuindo as mesmas de acordo com a atribuicdo de cada um:

VI — receber. registrar e controlar a movimentacdo de documentos e processos
Judiciais e administrativos:;

VIl — manter atualizados os registros de agdes e feitos em curso. promovidos ou
contestados pelos advogados publicos municipais;

VI - organizar e manter atualizados os sistemas de acompanhamento de agoes,
bem como colecionar em acervo fisico ou digital, as ¢dpias dos trabalhos elaborados
pelos advogados publicos municipais;

IX — manter atualizadas as pastas correspondentes as acdes ajuizadas:

X — postar e receber as correspondéncias relativas a Secretaria de Assuntos
Juridicos;

XI — manter organizadas ¢ atualizadas as pastas correspondentes aos processos
administrativos da Secretaria de Assuntos Juridicos;

XII — compilar e manter registro atualizado da jurisprudéncia administrativa e
Judicial:

XIII — executar outras atribui¢des correlatas.

Art. 5 °. Fica acrescentado o §5° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de
22 de dezembro de 2017 com a seguinte redacgéo:

$3° Visando a uniformizacdo da sua atuag¢do e para fins de garantia da
seguranca juridica dos atos administrativos, a Procuradoria Juridica poderd, ainda,
editar enunciados de simulas administravas resultantes de jurisprudéncias pacificas
dos Tribunais, devendo para isto, a decisdo ser proferida por maioria entre os
Advogados Publicos do Municipio.

Art. 6°. Fica acrescentado a letra “¢” do item I do paragrafo tnico do artigo 28 da
Lei Complementar 276, de 22 de Dezembro de 2017, passando a ter a seguinte redagio:

Pardgrafo vnico. A Secretaria de Municipal de Obras e Servicos compreende em
sua estrutura inferna as seguintes unidades:

fexs
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(.)
¢) Divisdo de Oficina

Art. 7°. Fica acrescentado o numero 1 ao item III do paragrafo tnico do artigo 29
da Lei Complementar 276, de 22 de Dezembro de 2017, passando a ter a seguinte
redacdo:

Pardagrafo dinico. A Secretaria Municipal de Satide compreende em sua estrutura
inlerna as seguintes unidades:

I - Departamento de Administracdo da Saiide:

1) Divisdo de Transporte em Sanide.

Art. 8°. O item I do §1° do artigo 30, da Lei Complementar 276, de 22 de
Dezembro de 2017, passa a ter a seguinte redagio:

§1° A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Departamento de Ensino de Administragdo;

1) Setor de Gestdo de Pessoas:

2) Setor de Servigos e Materiais;

3) Setor de Suporte de Tecnologia da Informagdo;
a) Divisdo de Transporte Escolar;

b) Divisdo de Alimentacdo Escolar.

Art. 9°. O pardgrafo 4°, do artigo 42, da Lei Complementar 276, de 22 de
Dezembro de 2017, passa a ter a seguinte redago:

$4° As funcdes gratificadas estdo ordenadas nos anexos 11 e 1l desta Lei. sendo:
20 (vinte) Gerentes de Divisdo: 01 (um) Gerente de Divisdo de Administracdo e
Serventia Juridica; 01 (um) Gerente de Divisdo de Procuradoria Juridica: 01 (um)
Controlador Geral e 01 (um) Comandante Geral.

Art. 10. O ANEXO II - CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES
GRATIFICADAS - da Lei Complementar n°. 276, de 22 de dezembro de 2017 ficam
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criados os cargos e vagas abaixo de Gerente de Divisdo de Procuradoria Juridica e
Gerente de Divisdo de Administragido e Serventia Juridica, e alterado para incluir o

quadro abaixo:

FUNCAO GRATIFICADA

DENOMINACAO ESCOLARID N°¢ Gratificacao
ADE VAGAS

Gerente de Divisio Ensino Médio 20 RS 1.400.00

Controlador interno Ensino vl R$ 2.240,00
Superior

Gerente de Divisdo de Ser advogado 1 RS 2.240,00

Procuradoria Juridica

publico estavel do
quadro efetivo e estar
lotado na Secretaria
de Assuntos Juridicos

Gerente de Divisdo de
Administragdo e Serventia
Juridica

Ser servidor 1
estavel do quadro
efetivo, possuir
ensino supervior
completo e estar
lotado na Secretaria
de Assuntos
Juridicos

RS 2.240,00

Art. 11 O item 10 da letra ¢ do ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS
SECRETARIOS, CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS - da Lei
Complementar n°. 276, de 22 de dezembro de 2017 fica alterado para constar a seguinte

redagdo:

10 — Secretdrio Municipal de Assuntos Juridicos

Atribuicbes: 7

S
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I — orientar a defesa e representagdo, em juizo ou fora dele, dos dircitos e
interesses do Municipio:

I — coordenar as medidas necessdrias a uniformizagdo da jurisprudéncia
administrativa do Executivo Municipal;

Il - coordenar o assessoramento juridico-legal do Executivo Municipal:

IV — promover o estudo e a emissdo de pareceres sobre a aplicabilidade de
normas juridicas estaduais e federais no Municipio;

V — promover a emissdo de pareceres sobre minutas de anteprojeto de lei e
minutas de decreto, ou os emitir pessoalmente. de conformidade com o ordenamento
Juridico do Pais, em face da legislacdo municipal em vigor:

VI— promover o controle dos prazos e das providéncias tomadas com relagdo aos
processos judiciais e administrativos de sua competéncia;

VII — propor ao Prefeito Municipal, a desisténcia de agdes ou a interposicdo de
recursos nos feitos em que o Municipio for parte. bem como, fransigir em juizo:

VIII — promover, coordenar e supervisionar a organizagdo, a aquisicdo e
manuten¢do atualizada da coletanea de leis municipais, bem como das legislagies e
Jurisprudéncia federal e estadual de interesse do Municipio;

IX — assessorar, orientar, acompanhar a Controladoria Interna na elaboragdo e
no controle do cumprimento da legisla¢do de controle interno:

X — coordenar a cobranga judicial da divida ativa, tributdria e nio tributdria, do
Municipio em articulagdo com o Secretdrio Municipal de Administragdo e Financas;

XII — promover as desapropriagdes amigdveis e orientar nas Judiciais, bem como
elaborar as minutas desses atos;

XTI — promover, coordenar, programar e acompanhar treinamentos, palestras e
cursos de aperfeicoamento para a equipe técnica e operacional,

X1V — requisitar documentos e processos, bem como solicitar informagdes e
esclarecimentos. inclusive determinando prazo, aos orgdos da Administracéo direta;

XV — dirimir dividas e controvérsias técnico—juridicas, no dmbito do Executivo
Municipal, a respeito de interpretagdes exaradas por agentes da Administragdo

XVI— decidir as questdes técnicas e administrativas controvertidas:

XVII — coordenar, supervisionar e controlar os trabalhos das divisées de
procuradoria juridica e administragdo e serventia juridica;

5 a 3 = . i % -
XVII - receber citacdes e comunicacées processuais do Municipio; &7
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XIX - provocar, de oficio, a uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa, nos
termos do §5° do art. 23 desta lei complementar:

XX — emitir pareceres itécnicos juridicos em sindicincia e Processos
administrativos disciplinares quando solicitados pelas respectivas comissdes ou pelo
Prefeito Municipal,

XXT - emitir pareceres técnicos juridicos sobre minutas de projetos de lei e vetos
quando solicitados pelos respectivos autores dos projetos ou pelo Prefeito Municipal:

XXII- gestdo dos servidores que lhe sdo subordinados:

XXIII - desempenhar outras atribui¢des afins.

Art. 12. O item 7 do item 3 do ANEXO IIl - ATRIBUICOES DOS
SECRETARIOS, CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS - da Lei
Complementar n°. 276, de 22 de dezembro de 2017 fica alterado para constar a seguinte
redagdo:

¢) FUNCOES GRATIFICADAS
3 — Gerente da Divisdo:
7 — Gerente de Divisdo de Frota de Veiculos:

I — conservar. manter e administrar a frota de veiculos leves e mdquinas pesadas
da Prefeitura, bem como se responsabilizar por sua guarda, distribuicdo e controle da
utilizagdo de combustiveis e lubrificantes;

Il - programar, dirigir e supervisionar as atividades de manutengdo preventiva
das mdquinas. equipamentos e veiculos, tais como os servigos de abastecimento,
lavagem, lubrifica¢do, borracharia e normas operacionais;

[T - manter o controle quanto a uso, gasto e depreciacdo:

IV - promover a organiza¢do e a manuten¢do atualizada dos reparos em
mdquinas, veiculos e equipamentos da Prefeitura;

V - promover a inspecdo periddica e a verificagdo do seu estado de conservacao,
providenciando os reparos necessdrios;

VI - promover o recolhimento e o conserto dos veiculos acidentados, quando for o
caso; VII - determinar os estoques mdximo e minimo de pecas e acessorios de
utilizagdo frequente na manutengdo de veiculos e equipamenios mecdnicos;

VIII - zelar pela regularidade da situacédo dos motoristas da Prefeitura, em face

das normas de transito em vigor: q
e
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IX - fazer observar as normas e os prazos estabelecidos nos contratos de seguro
dos veiculos e mdquinas pesadas da Prefeitura, quando couber;

X - promover a vistoria dos veiculos e mdquinas de terceiros a serem alugados
pela Prefeitura. abastecé-los por forca de contrato e fiscalizar os boletins  de
transpories,

XI - promover a elaboragéo de quadros demonstrativos mensais, por veiculo, dos
gastos de combustivel e lubrificantes, reparos de pecas e méo-de-obra:

XII - promover a organizagdo e fazer cumprir a escala de revisdo e lubrificacdo
de veiculos;

XIII - manter, sob seguranca, a guarda de pneus, pegas, Serramentas e demais
materiais utilizados:;

XIV - promover os servicos de vigildncia e guarda dos veiculos, equipamentos e
maquinas da Prefeitura;

XV — desempenhar outras atividades afins.

Art. 13. Fica criado o item 7.1 no item 3 do ANEXO I - ATRIBUICOES DOS
SECRETARIOS, CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS - da Lei
Complementar n°. 276. de 22 de dezembro de 2017 para constar a seguinte redagio:

¢) FUNCOES GRATIFICADAS
3 — Gerente da Divisdo:
7.1 - Gerente de Divisdo de Oficina;

I — articular-se com as demais oficinas mecdnicas do Municipio, visando a
complementaridade dos servigos,

II - avaliar se os servicos prestados por terceiros estdo de acordo com as
especificag¢oes contratadas;

Il — manter a oficina em perfeitas condigées de limpeza e arrumagdo;

IV — promover a correta destinagdo e o descarte de pneus, bem como de Gleos e
lubrificantes utilizados na oficina mecdnica: XIX — zelar pelo uso correto das
ferramentas:

V' - promover a distribui¢cdo e o controle de utiliza¢do de veiculos, mdquinas e
equipamentos mecdnicos usados nos servigos sob sua responsabilidade:

VI - supervisionar o plano de distribuicdo dos veiculos pelos diferentes drgdos da
Prefeitura. de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota; — D

)
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VII - promover e supervisionar as atividades de organizagdo ¢ controle
administrativo de utilizacdo de veiculos e mdquinas e de operagdo de mdquinas e
equipamentos da Prefeitura;

ARA

y

VIII — promover, controlar e manter em ordem toda a documentagdo dos veiculos,
bem como licengas de uso das mdquinas e equipamentos, orientando os usucrios sobre
a correta utilizacdo;

XIX - promover a inspegdo periddica e a verificacdo do seu estado de
conservagdo, providenciando os reparos necessdrios:

XX — desempenhar outras atividades afins.

Art. 14. Ficam criados os itens 15, 16, 17. 18, 19 e 20 no item 3 do ANEXO I -
ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS. CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES
GRATIFICADAS - da Lei Complementar n° 276, de 22 de dezembro de 2017 para
constar a seguinte redacio:

c) FUNCOES GRATIFICADAS
3 — Gerente da Divisédo:
15 — Gerente de Transporte de Escolar:

I — Realizar periodicamente servigos de fiscalizacdo nos veiculos do transporte
escolar quanto as normas de seguranga, de conduta e condicdes dos veiculos:

Il - Elaborar relatorios e notificacées, enviando ao departamento juridico;

I - Controlar ¢ cuidar para que o contrato firmado entre a Prefeitura e
prestadores de servigos sejam cumpridos:

IV - Realizar periodicamente reunides com os condutores dos veiculos e alunos
que utilizam o transporte;

V' - Atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas no
rransporte;

VI - Controlar os mapas de quilometragem didrios:
VII - Acompanhar as inspegdes semestrais nos veiculos que prestam servigo,

VI - Trabalhar junto a direcdo das escolas que utilizam o transporte para gue o
servigo seja executado da melhor maneira;

IX - Pedir empenhos e emitir notas fiscais para pagamento as empresas
prestadoras do transporte.

16 — Gerente da Divisdo de Alimentacéio Escolar: il :}3"

D
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[ - Subsidiar e assessorar o Secretario de Educacdo nas tomadas de decisdo
referentes aos assuntos sobre merenda escolar:

I - Planejar e acompanhar os processos de compra para a merenda escolar;

I - Oferecer subsidios ao Departamento de Compras quanto as especificacoes
necessdrias a compra de géneros alimenticios e de utensilios e equipamenios, e
verificar seu atendimento quanto as especificagdes e entrega:

IV - Programar compras, armazenamento e distribuicdo de géneros alimenticios
necessarios ao programa de merenda escolar;

V' - Organizar a realizagdo de estudos, a fim de diagnosticar as necessidades
alimentares dos alunos das escolas municipais, e de entidades conveniadas que
participam do Programa;

VI - Colaborar na elaboragdo do carddpio semanal a ser oferecido pelas escolas
e entidades, submetendo-o & aprovacio do Conselho de A limentagdo Escolar;

VII - Dar orientagdo técnica a todos os envolvidos no Programa;

VIII - Elaborar relatorios mensais com contetidos relacionados aos custos dos
recursos aplicados na alimentagdo,

IX - Acompanhar, avaliar, fiscalizar e controlar as condigdes sanitdrias e
técnicas de preparo e de fornecimento da merenda escolar oferecendo assessoria as
escolas municipais, e entidades conveniadas que participam do Programa;

X - Sugerir, executar, controlar e avaliar projetos relacionados ao programa da
merenda escolar;

XI - Desenvolver com a Equipe Técnica, programas e projetos na drea de
educacdo nutricional;

XII - Gerenciar o controle da estocagem e fornecimento de géneros, de utensilios
e equipamentos para preparo e distribuicdo da merenda escolar:

XHI - Coordenar a distribuicdo de géneros. de utensilios e equipamentos para
preparo e distribuicdo da merenda escolar, para todas as unidades participantes do
Programa,

X1V - Definir critérios relativos & manutengdo, reposicdo e renovagdo dos
equipamentos e materiais permanentes utilizados nas cozinhas da rede escolar:

XV - Elaborar. anualmente, diagnéstico bdsico da situagdo dos materiais
permanentes e equipamentos existentes, apontando as necessidades:

XVI - Coordenar a drea de recursos humanos do Departamento, inclusive as
agdes de capacitacdo; <P
5N
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XVII - Acompanhar e controlar a reparticdo, transferéncias e aplicacdes dos
recursos do PNAE exigindo a elaboragdo ¢ o cumprimento do Programa:

XV - Apoiar o Conselho de Alimentagdo Escolar no desenvolvimento de todas
as suas acoes;

XIX - Executar tarefas correlatas a critério do Secretdrio de Educacdo.
17 — Gerente de Transporte em Saiide

I — Realizar periodicamente servigos de Jiscalizagdo nas ambulancias utilizadas
para de pacientes da rede de saide de Aracoiaba da Serra;

II - Elaborar relatérios e notificacdes, enviando ao departamento juridico ¢ a
outros setores;

Il - Controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a Prefeitura e
prestadores de servigos sejam cumpridos;

IV - Realizar periodicamente reunides com os motoristas das ambuldncias.

V' - Atender a pacientes e responsdveis sobre problemas no transporte de
ambuldncias;

VI - Controlar os mapas de quilometragem didrios:
VII - Acompanhar as inspegdes semestrais nas ambuldincias que prestam servigo;

VIII - Trabalhar junto a Secretaria de Saiide para que o servi¢o seja execuiado da
melhor maneira;

IX - fiscalizar e acompanhar os contratos administrativos e contratos de servigos
terceirizados, sempre que necessdrio,

X - Realizar visitas as unidades de saiide do Municipio. quando necessdrio:
XI - Elaborar pareceres relacionados a sua drea de atuacio;

XII - Cumprir e fazer cumprir as normas, regulamentos e legislagdes pertinentes
a drea de atuagdo,

XHI - Executar tarefas correlatas a critério do Secretdrio de Satide.
18 — Gerente de Divisdo de Procuradoria Juridica
I - Comandar, supervisionar ¢ controlar o trabalho dos advogados piiblicos:

II — Zelar pelo controle da legalidade dos atos da administracdo mediante o
exame de propostas, anteprojetos, projetos e minutas dos atos normativos de iniciativa
do Poder Executivo Municipal, quando for solicitado: d)

SRR
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Il — Trabalhar fornecendo ou requerendo subsidios para a defesa dos interesses
do Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, Camara de
Vereadores e Ministério Piiblico. quando solicitadas:

IV — Emitir pareceres técnico-juridicos em processos administrativos ¢ opinar
sobre questdes decorrentes da aplicagdo das leis e normas relativas ao servigo publico
municipal;

V. —  Emitir pareceres técnico-juridicos em sindicancias e processos
administrativos disciplinares quando solicitados pelas respectivas comissoes ou pelo
Prefeito Municipal:

VI~ Zelar pelo bom andamento dos processos administrativos do Departamento
Juridico, bem como sua legalidade;

VII - Emitir pareceres técnico-juridicos sobre minutas de projetos de lei e vetos,
quando solicitados pelos respectivos autores dos projetos ou pelo Prefeito Municipal:

VIII — Auxiliar os procuradores das dreas do contencioso geral e trabalhista,
realizando minutas de pecas processuais. de manifestacdes administrativas, de
memorandos e oficios.

IX - Promover a cobran¢a da divida ativa do Municipio. por via judicial ou
extrajudicial;

X - Emitir pronunciamentos sobre assuntos pertinentes e vinculados a drea
tributdria e de execugdo fiscal;

XTI - Transferir o produto de executivos fiscais & Tesouraria do Municipio;
XII — Controle de prazos dos processos judiciais e administrativos.

XTI — provocar, de oficio, a uniformizacdo da Jurisprudéncia administrativa, nos
termos do §5°do art. 23 desta lei complementar:

XIV — Exercer outras fun¢ées correlatas.
19 — Gerente de Divisdo de Administracdo e Serventia

I — chefiar, organizar e orientar a execugdo das atribui¢des e servigos previstos
de acordo com diretrizes programdticas e estratégicas definidas;

I — acompanhar, orientar, avaliar e estimular o desempenho do pessoal para
assegurar o desenvolvimento das rotinas de trabalho:

Il — submeter a consideragdo superior os assuntos que excedam a sua
compeléncia;

IV — evitar o desperdicio, duplicacies e superposi¢oes de servicos e material de
trabalho, 4O
>
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V' — coordenar as atividades de atendimento ao municipe pessoal. expediente,
distribuicdo de processos. documentagdo, correspondéncia e almoxarifado,

VI — receber, registrar e controlar a movimentagdo de documentos e processos
Judiciais e administrativos:

VII — manter atualizados os registros de agdes e feitos em curso, promovidos ou
contestados pelos procuradores:

VIII - organizar e manter atualizados os sistemas de acompanhamento de agoes,
bem como colecionar em acervo Jisico ou digital, as copias dos trabalhos elaborados
pelos Procuradores;

LX — manter atualizadas as pastas correspondentes as agdes ajuizadas:

X — zelar pelo acompanhamento das publicagbes e intimagées em nome do
Municipio, direcionando as mesmas aos procuradores municipais:

XI — manter organizadas e atualizadas as pastas correspondentes aos processos
administrativos da Procuradoria Juridica;

XII — compilar e manter registro atualizado da legislagdo referente aos assuntos
de competéncia da Procuradoria Juridica, bem como da Jurisprudéncia administrativa
e judicial;

XII — executar outras atribuicées correlatas.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicacio desta Lei Complementar correrdo
por conta de dotagdes proprias.

Art. 16. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicagfo,
revogadas as disposi¢des em contrério.

Aragoiaba da Serra, 06 de Dezembro de 2019.

ALV T
DIRLEI SALAS ORTE
PREFEITO MUNICIPAL
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DEMONSTRATIVO DE IMPACTO FINANCEIRO ORGAMENTARIO DA DESPESA COM PESSOAL

N° 028/2019
Ref.: Duas Gerencias de nivel superior, 04 gerencias de nivel médio e alteragio de uma gerencia de nivel médio para
nivel superior ( Controle Interno).

Receita Corrente Liquida

2,021
97.769.849,15 | 102.169.492,36 | 106.767.119.52

90.839.146,33 98.658.794,00

DESPESAS

: 0/2.0 E = e |
Pessoal e Encargos 46.428.806,12 54.055.740,00 49.386.821.03 51.609.227,98 53.931.643 24
) “ensionistas 63.454 50 73.000,00 65.410,75 68.354,23 71.430.17
—jTerceirizagdo 1.237.247 53 100.000,00 1.121.760,00 1.172.239,20 1.224 989.96

=T
Indenizacdo p/ Demiss&o - - - E 4
Decisdes Judiciais 1.393.000,00 1.200.000,00 1.362.812,84 1.424.139 42 1.488.225,69
1.488.225,69

53.739.837,68

~ DEMONSTRAGAO DE IMPACTO
: ~Descrigao = Sal.Base/Més e ;
Estudo de Impacto n® 23/2019 0,022 21.147.76 156.840,26 163.113.87
Estudo de Impacto n® 26/2019 0,004 4.028,20 61.072,91 63.515.83
Estudo de Impacto n® 27/2019 0,008 7.546,71 114.418,39 118.995.13
+2 Gerencias de Nivel Superior 2.240,00 0,006 6.003,57 74.924 60 77.921,58
04 Gerencias de nivel médio 1.517,88 0,008 8.136,34 78.932,04 82.089,32
01 Alteragdo de gerencia de nivel - - -
médio para nivel superior 72212 0,001 967,70 12.076,91 12.559,99
Soma deste Impacto 0,015 15.107,62 165.933,54 172.570,89
Soma dos Impactos 0,037 36.255,38 322.773.80 33568476
Totais 49.247.434,32 51.748.455,79 54.075.522,44
% s/ RCL 50,37 50,65 50,65
: NOTA EXPLICATIVA
Para efeito de calculo do impacto para criag&o das duas geréncias de nivel superior, 04 Gedrencias de nivel médio e uma alteracao de
gerencia de nivel médio para o nivel superior (controle interno), tomei por base a remuneracéo das gereéncias, vezes o numero de
gerenciass a serem criaaocs, vezes o nimero de meses restantes no exercicio de 2019, mais decimo terceiro proporcional, bem como os
encargos sociais.Nos exercicios seguintes apliquei a inflagdo presvista de 4%.
i

Aragoiaba da Serra, 06 de Dezempffo dg 2019. Pl j,)

) a2

ilson Roja Buose
Diretor do Departamento de Financas
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DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que, o aumento de despesas decorrentes da
criacdo de: 02 (duas) vagas para fungdes gratificadas de nivel superior ( Gerente de
Divisdo de Administracdo e Serventia e Divis3o de Procuradoria Juridica); 04 (quatro)
vagas para a funces gratificadas de nivel médio (Gerente de Divisdo Transporte em
Saude, Gerente da Divisdo de Transporte Escolar, Gerente da Divis3o Alimentacio
Escolar e Gerente da Divisdo de Oficina) e alteragdo do valor da Func3o Gratificada
do Controlador Interno de civel médio para nivel superior constantes da exposicio
de motivos n° 141/2019, tem adequagdo orcamentdria e financeira com a Lej
Orcamentdria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de

Diretrizes Orgcamentdrias.

Por ser expressdo de verdade, firmo a presente.

Aracoiaba da Serra, 06 de Dezembro de 2019.

{ Belesolonl /?méegz_;_

DIRLEI SALAS ORTEGA

Prefeito Municipal

Divisdo de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Arzcoiaba dz Serra— Enderego Av. Luane Milanda de O ._
600 - Jd. Salete — Aracoiaba da Serra — CEP 18.190-000 — Te| (15) 3281-7005 — e-mail:
contabilidade@aracoiaba.sp.gov.br
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