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EXPOSICAO DE MOTIVOS N°. 111 

DE 20 DE NOVEMBRO DE 2019.

Excelentissimo Senhor.
VALTER JOSE GARCIA LATTANZIO
Presidente da Camara Municipal de Ara^oiaba da Serra/SP.

&
s
§
&Senhor Presidente!

iTemos a elevada honra de submeter a aprecia^ao de Vossa Excelencia e a 
dos seus dignos pares, o Projeto de Lei Complementar anexo que tern per escopo alterar 
normas da Lei Complementar n°. 276 de 22 de dezembro de 2017. que "Dispoe sobre a 
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Ara^oiaba da Serra - SP. cria os 
cargos em comissao e fungoes gratificadas necessarias. da nova organi/.ayao e da outras 
providencias”.

§

I
2

O objetivo do presente projeto de lei complementar e o de otimizar e 
reorganizar parte da estrutura administrativa municipal, descrevendo novas atribuiyocs e 
criando novas gerencias. O objetivo tambem e o de zelar pelo principio da eficiencia da 
Administrayao Publica no que se refere a prestayao do serviyo publico e contencao de 
gastos publicos.

i* •'

&

No tocante a criayao das gerencias da secretaria de assuntos juridicos. estas 
se fazem necessarias. tendo em vista que a Lei Complementar n°. 276/201 7 nao trouxe a 
descriyao da estrutura da referida secretaria. A estruturayao e necessaria para organizar 
as atividades e atribuiyoes juridicas e administrativas afetas a secretaria de assuntos 
juridicos.

No que concerne a merenda escolar. e sabido que a administrayao nao esta 
mais terceirizando o serviyo. ao contrario. a execuyao esta sendo realizada de forma 
direta e, por isso, se faz necessaria a criayao da gerencia para a Divisao de Alimentayao 
Escolar. para que ocorra a gestao da mesma.

Nesta esteira, mister salientar que o serviyo do transporte escolar e urn 
trabalho de grande complexidade, devido a quantidade de alunos. rotas, reeursos 
humanos e viagens diarias realizadas necessarias para atender todos os alunos da rede 
estadual, municipal, Ceeja e os das instituicoes filantropicas. A administrayao vem 
trabalhando de forma eficaz para que o transporte escolar seja executado da melhor 
forma. Dito isso. e visivel a necessidade de urn gerente de transporte escolar que faya a

http://www.aracoiaba.sp.gov.br


PREFEITURJX DE
ARJ\qOIARA OA SERR/K

AVENIDA LUANE MILAN DA OLIVEIRA. 600- JARDIM SALETE- ESTADO DE SAO PAULO 
CNPJ: 46.634.069/0001-78 | FONE/FAX (15)3281-7000 | CEP 18.190-000 

www.aracoiaba.sp.gov.br

gestao deste service, justificando assim, a criasao da gerencia para a divisao de 
transporte escolar.

No mesmo diapasao. sabe-se que o Municipio conta com frota de veiculos 
propria e. cm virtude disso. e imprescindivel que a administragao conte com alguem que 
gerencie os veiculos. a considerar sen bom estado de conserva^ao e manutengao quando 
lor necessario. Por isso. a necessidade da criagao de um cargo que gerencie a oficina 
municipal, com vistas a manulengao e conservagao dos veiculos que servem o poder 
publico municipal e a populagao.

() mesmo raciocinio serve para a cria^ao do cargo de gerente de transporte 
de saiide, ressaltando que se trata de senigo essencial e imprescindivel para os 
municipes.

Por fim. houve tambem alteragoes quanto as atribuigoes da gerencia da 
di\ isao de frotas e veiculos, passando algumas agora para a gerencia de oficina, 
aprimorando as atividades a serem exercidas pelo cargo.

Valemo-nos do ensejo para renovar a Vossa Excelencia, assim como aos 
nobres dignos Vereadores que honram e dignificam esta Egregia Casa Legislativa, a 
nossa manifestagao de elevado aprego e considerate.

Atenciosamente.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Aragoiaba da Serra, 20/11/2019.

DIRLEISALAS ORTECTA

PREFEITO MUNICIPAL
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N"tS2j, 
DE 20 DE NOVEMBRO DE 2019

“Dispoe sob re as a Iter a goes da Lei 
Complementar n°. 276 de 22 de dezembro de 
2017, que “dispoe sobre a Estrutnra 
Admin istrativa da Prefeitura Municipal de 
Aragoiaba da Serra - SP, cria os cargos em 
comissdo e fungoes gratificadas necessdrias, da 
nova organizagdo e dd outrasprovidencias".

DIRLEI SALAS ORTEGA, Prefeito Municipal de Aragoiaba da Serra, Estado de Sao 
Paulo, no uso de suas atribuigoes legais, faz saber que a Camara Municipal de 
Aragoiaba da Serra aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. O artigo 23, caput, da Lei Complementar n°. 276, de 22 de dezembro de 
2017 passa a ter a seguinte redagao:

Art. 23. Compete a Secret aria dos Assimtos Juridicos, alem das atribuigbes 
genericas das denials Secretarias, elaborar leis. decretos. assessorar o Prefeito 
Municipal nas questdes de cunho juridico e atinentes ao principio da legalidade. 
incumbindo as Divisdes de Procuradoria Juridica e Administrativa e Serventia do 
Municipio, nos termos e para os fins do inciso II do artigo 1°da Lei Federal n" S. 906. 
de 4 de julho de 1994. a representagdo dos intcresses e defesa. judicial e 
extrajudicial, do Municipio. promovendo a cobranga da divida ativa. a elaboragdo de 
estudos e pareceres, a interpretagdo das leis. direitos e decisbes. a redagao de 
Projeto de Lei e respect ivas mensagens. a just ificaliva dos vetos apostos pelo Prefeito 
em autografos de projetos de lei. e demais atos inerentes a advocacia.

Art. 2 °. O §1° do artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de 22 de dezembro de 
2017 passa a ter a seguinte redagao:

§1°. 0 ocupante do cargo de Secret brio de Assuntos Juridicos deverd ser advogado 
regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - GAB. possuir reputagao 
ilibada e. ainda. a efetiva prdtica juridica de. no mini mo. 10 (dez) anos on a efetiva 
pratica juridica de. no mlnimo. 05 (cinco) anos se possuir tltulo de mestrado ou 
doutorado na area de Direito Publico, devidamente comprovado pelos respeclivos 
documentos e reconhecidos oficialmente.

O
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Art. 3 Fica acrescentado o §2° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276. de 22 de 
dezembro de 2017 com a seguinte reda^ao:

\?2". A Secret aria dos Assuntos Jun'dicos I era a seguinte est rut lira:

I- Divisdo Administrativa e Serventia

a) Setor de Apoio a Divisdo Jun'dica

h) Setor de Protocolo, Controle Processual e Atendimento ao Municipe 

c) Setor de A los Oficiaisr
// - Divisdo de Procuradoria Jun'dica

a) Setor de Processes Administrative

h) Setor do ('ontencioso Gera/

c) Setor do ('ontencioso Trahalhista

d) Setor Tributdrio

Art. 4 Fica acrescentado o §3° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276, de 22 de 
dezembro de 2017 com a seguinte reda^ao:

23". A Divisdo de Procuradoria Jun’dica do Municipio de Araqoiaba da Serra compete 
dentre outras atribuiqdes:

I - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio:

II - exercer as funqdes de consultoria juridica do Poder Executive e da Administragdo 
Direta cm geral:

III - representar em jidzo o Municipio. em todas as instdneias. bem come nos demais 
alas epic exigirem o acompanhamento juridico e tambem patrocinar judicialmente as 
causes em cpie o Municipio de Araqoiaba da Serra seja interessado come autor. reu on 
interveniente:

4

IV - elaborar representaqoes sobre inconstitucionalidade de leis:

{ ' - promover privativamente a cobranqa judicial da divida ativa do Municipio. de 
naiureza tributdria on nao. funcionando em lodes os processes em que haja interesse 
fiscal do Municipio:

11 - assessorar todas as Secretaries, orgaos e unidades da Administraqdo, nas questoes 
de naiureza juridica relevantes aos interesses do Municipio:

17/ - defender os interesses do Municipio nos assuntos relacionados aos sens bens 
imbveis. qjuizando aqdes de reintegraqdo de posse, reivindicatorias e de

:
¥■;
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desapropriaqao e acompanhar processes de retificagdo de registro imobi/idrio os i/uais 
o Municipio seja citado e acompanhar os processes de desapropria^do per inleresse 
social ou utilidade publica;

VIII - manifestar-se e acompanhar as aqoes de usucapido, represenlando a Fazenda 
Municipal na defesa das aqoes de indenizaqdes decorrentes de responsabilidade:

IX - atuar judicialmente, em defesa do Municipio, nas aqoes re/alivas a edificaqdes 
irregulares, faixas ndo edifiedveis, aqoes demoliidrias, parcelamenlo do solo, dano 
ambiental, concessdo de alvards, tombamento e preservaqdo de bens culturais e oulras 
relacionadas ao Cddigo de Posturas e outros instituidos pela municipalidade:

X - emilir pareceres e/ou informaqoes. em processes adminislraiivos, com a final idade 
de orientar a atuaqdo dos drgdos no exercicio do sen poder de policia na area de 
licenciamento e fiscalizaqdo;

XI - emitir parecer sobre materias e processes adminislraiivos submetidos a sen exame. 
inclusive em materia fiscal;

XII - assessorar juridicamente e acompanhar as aquisiqoes de areas necessaries d 
implantaqdo de serviqos publicos municipals;

XIII - analisar minutes de editais de licit aqdo, de central os e sens respect ivos termos 
aditivos e emir parecer juridico nas hipoteses de dispense ou inexigibilidade de 
lie it aqdo;

XIV - realizar a defesa judicial do Municipio nas aqoes relatives a reqjusles de 
restabelecimento do equilibria econdmico-financeiro dos centrales, mandados de 
seguranqa e aqoes cautelares referentes as licitaqoes processadas no Municipio;

XV - analisar minutes de convenios, acordos, ajusles, termos de permissdo e 
autorizaqdo de uso, concessdo pessoal e real de use e concessdo de serviqos publicos, 
bem como funcionar nas hipoteses de locaqdo, arrendamento, enfiteuse e compra e 
venda de hens imdveis e semoventes do Municipio;

XVI - representor o Municipio em julzo nas aqoes ligadas d area fiscal em que a 
Fazenda Municipal faqa parte como antora, re. ou de qualquer forma inleressada;

XVII - representor com exclusividade a Fazenda do Municipio junto ao Tribunal de 
Cent as;

XVIII - pronunciar-se sobre assuntos pertencentes d area fiscal e tributdria, orientar 
sobre a aplicaqdo das leis e regulamentos vinculados d area fiscal do Municipio, 
prestar informaqoes sobre Direito e legislaqdo fiscal elaborar minutes de informaqoes 
em materia fiscal e tributdria e exercer outras atividades pertencentes que Ihe forem 
delegadas;

http://www.aracoiaba.sp.gov.br


PREFEITURA DE
ARJXqOIARA DA SERRA

AVENIDALUANE MILANDA OLIVEIRA. 600-JARDIM SALETE- ESTADO DE SAO PAULO 
CNPJ: 46.634.069/0001-78 | FONE/FAX (15)3281-7000 | CEP 18.190-000 

www.aracoiaba.sp.gov.br

A/A' - aliuir cm processes judiciais de toda ordem, inclusive demandas que digam 
respeiio ao direilo a saude, hem coma responder a consultas, solicitaqoes de 
informuqdes e pareceres relativamente a questoes que envolvam os servidores do 
Municipio. referent es a a pit ecu; do de dispositivos estatutdrios, celetistas e do piano de 
carreira on de cargos e salaries, entre outras;

XX - preparar informaqdes e acompanhar processes de mandado de seguranqa 
impetrados contra ato do Prefeito, Secretaries Municipals e demais servidores da 
Administraqdo Publica Municipal, quando versem sobre o exerclcio da funqao publica:

XXI - atuar na defesa judicial do Municipio em aqdes movidas perante a Justiga do 
Trahalho e emitir Pareceres singulares relatives a materia trabalhista e previdencidria 
e oriental' os drgdos da Administragdo em assuntos de natureza jundico trabalhista. 
hem come responder a consultas dos mesmos;

AAV/ - assessorar as Comissdes de Sindicdncia e/ou Processos Administrative 
Discip/inares, on acompanhar. orientar e emir pareceres e informagdes relativas aos 
mesmos. quando solicitado;

AAV// - examiner projetos e autdgrqfos de leis. decretos. portarias, contratos, 
convenios. per solicitagdo do Prefeito ou de Secretdrio Municipal:

XXII' - sugerir a ado g do das medidas necessaries d adequagdo das leis e at os 
administralivos normalivos as regras e principles da Constituigdo Federal e Estadual, 
hem come da Lei Organ ice. per meio de recomendagdes:

XXI' - promover agdes regressivas contra ex-Prefeitos, ex-Secretdrios Municipals, ex- 
Dirigentes de Entidades da Administragdo Direta e Servidores Publicos Municipais de 
qualquer categoria. declarados culpados de causar lesdo a direitos que o Municipio. ou 
outre reu. tenha side judicialmente condenado a indenizar:

XXIV - proper Agdo Civil Public a.

Art. 5 Fica acrescentado o §4° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276. de 22 de 
dezembro de 2017 com a seguinte redav'ao:

j4". A Divisdo Administrative e Serventia do Municipio de Aragoiaba da Serra compete 
dentre outras atrihuigdes:

I promover o atendimento ao munlcipe com relagdo aos assuntos qfetos a Secretaria 
de Assuntos Jurldicos:

II proceder e organizer a entrada e salda de processos administralivos;

realizar a compilagdo das leis e decretos municipais. hem como organizer e 
mauler organizado o acervo das leis e decretos municipais;
III

<£>
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organizar e manter organizado o arquivo provisdrio e o arquivo mono dos 
processes qfetos a Secretaria de Assuntos Jun'dicos;

imprhnir e organizar, diariarnente, as publicaqdes/inlimaqdes dirigidas para a 
Prefeitura Municipal de Araqoiaba da Serra, hem como em name dos advogados 
publicos municipals, distribuindo as mesmas de acordo com a atribuiedo de coda urn;

VI - receber, registrar e controlar a movimentaqao de document os e processes judiciais 
e a dm in istrativos;

IV

V

manter atualizados os registros de agdes e fed os em curse, promovidos on 
contestados pelos advogados publicos municipals;

VIII - organizar e manter atualizados os sistemas de acompanhamento de acocs, ban 
como colecionar em acervo fisico on digital, as capias dos trabalhos elaborados pelos 
advogados publicos municipais;

IX- manter atualizadas as pastas correspondentes as aqdes ajuizadas;

X- postar e receber as correspondences relatives a Secretaria de Assuntos Jun'dicos;

XI - manter organizadas e atualizadas as pastas correspondentes aos processes 
administrativos da Secretaria de Assuntos Jun'dicos;

VII

XII - compiler e manter registro atualizado da jurisprudencia administrative e judicial;

XIII - executar outras atribuiqdes correlatas.

Art. 6 °. Fica acrescentado o §5° ao artigo 23 da Lei Complementar n°. 276. de 22 de 
dezembro de 2017 com a seguinte reda^ao:

§5° Visando a uniformizaqdo da sua atuaqdo e para fins de gar anti a da seguranqa 
juridica dos atos administrativos, a Procuradoria Jun'dica poderd. ainda. editor 
enunciados de sumulas administravas resultant es de jurisprudencias pacificas dos 
Tribunals, devendo para isto, a decisdo ser proferida por maioria entre os Advogados 
Publicos do Municipio.

Art. 7°. Fica acrescentado a letra ”c" do item II do paragrafo unico do artigo 28 da Lei 
Complementar 276. de 22 de Dezembro de 2017. passando a ter a seguinte redag ao:

Paragrafo unico. A Secretaria de Municipal de Obras e Serviqos compreende em sua 
estrutura interna as seguintes unidades:
(■■)

II-(...)

(...)

c) Divisdo de Oficina
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Art. 8". Fica acrescentado o numero l ao item III do paragrafo unico do artigo 29 da Lei 
Complementar 276. de 22 de Dezembro de 2017. passando a ter a seguinte redagao:

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Saude compreende em sua estrutura 
interna as seguintes unidades:

III - Departamento de Administragdo da Saude;

1) Divisdo de Transporte da Saude

Art. 9°. 0 item I do §1° do artigo 30. da Lei Complementar 276, de 22 de Dezembro de 
201 7. passa a ter a seguinte reda^ao:

,ss7". A Secretaria Municipal de Educagao e Cultura compreende em sua estrutura 
interna as seguintes unidades:

I - Departamento de Ensino de Administragdo;

I) Set or de Gestdo de Pessoas;

2) Setor de Servigos e Materials;

3) Setor de Suporte de Tecnologia da Informagdo; 

a) Divisdo de Transporte Escolar; 

h) Divisdo de A/imenlagdo Escolar.

Art. 10. O numero 10 do ANEXO I - CARGOS DE SEC RET A RIO (AGENTES 
POLITICOS) - da Lei Complementar n°. 276. de 22 de dezembro de 2017 fica alterado 
para constar a seguinte redagao:

riv* VALOR
SUBSIDIOS

ESCOLARIDADECARGO
£i

Superior em Direito. Advogado regularmente 
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - 
GAB, possuir reputagdo ilibada e, ainda. a 
efetiva prdtica juridica de. no min into. 10 (dez) 
anos on a efetiva prdtica juridica de, no 
tninimo, 05 (cinco) anos se possuir titulo de 
mestrado on doutorado na area de Direito 
Publico, devidamente comprovado pelos 
respeclivos docwnenlos e devidamente 
reconhecidos oficialmente

R$ 5.600.00

Secretario Municipal de 
Assuntos .1 lin'dicos

Snr
■
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Art. 11. 0 ANEXO II - CARGOS EM COMISSAO E FUNDOES GRATIFICADAS - 
da Lei Complementar n°. 276. de 22 de dezembro de 2017 ficam criados os cargos e 
vagas abaixo de Gerente do Departamento Juridico e Gerente do Departamento 
Administrative e Serventia, e alterado para constar a seguinte redagao:

FUNCAO GRATIFICADA

DENOMINACAO N" VAGAS Gratifica^aoESCOLARIDADE

Emino Medio RS 1.4 ()(),(>()Gerente de Divisdo 20

Controhidor interna Ensino Superior RS 2.240.00I

Gerente de Divisdo de 
Procuradoria Jurtdica

Ser advogado publico 
estdvel do quadra 
efetivo e estar lotado 
na Secretaria de 
Assuntos Juridicos

1 RS 2.240.00

Gerente de Divisdo 
Administrativa e Serventia

Ser servidor estdvel 
do quadra efetivo. 
possuir ensino 
superior completo e 
estar lotado na 
Secretaria de 
Assuntos Juridicos

RS 2.240.001

Art. 12. O item 10 da letra a do ANEXO III - ATRIBUIQOES DOS SEC RETARDS. 
CARGOS EM COMISSAO E FUNgOES GRATIFICADAS - da Lei Complementar 
n°. 276. de 22 de dezembro de 201 7 Ilea alterado para constar a seguinte redagao:

10 - Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

Atribuigdes:

I -orient ar a defesa e represent ageio. em julzo on fora dele, dos direitos e inleresses do 
Municlpio;

coordenar as medidas necessdrias d uniformizagao da jurisprudencia 
administrativa do Executivo Municipal;
II

a
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/// coorclenar o assessoramento juridico-legal do Executive Municipal;

promover o estudo e a emissdo de pareceres solve a aplicabilidade de normas 
juridicas estaduais e federais no Municipio;

I promover a emissdo de pareceres sobre minutas de anteprojeto de lei e minutas de 
decrefo, on os emitir pessoalmente. de conformidade com o ordenamento juridico do 
Pais, cm face da legislacdo municipal em vigor;

promover o controle dos prazos e das providencias tomadas com relacao aos 
processes judiciais e administrativos de sua competencia;

proper ao Prefeito Municipal a desistencia de agoes ou a interposigdo de 
recursos nos feitos em que o Municipio for parte, bem come, transigir emjulzo ;

I III promover, coordenar e supervisionar a organizagdo. a aquisiqdo e manutenqdo 
atualizada da coletdnea de leis municipals, bem como das legist a goes e jurisprudencia 
federal e estadual de interesse do Municipio;

/r

17

r/i

assessorar. orientar. acompanhar a Controladoria Interna na elaboragdo e noIX
controle do cumprimento da legislagdo de controle interne;

X coordenar a cobranga judicial da dlvida ativa. tributdria e ndo tributdria. do 
Municipio em articulagdo com o Secretdrio Municipal de Administragdo e Finangas;

XII promover as desapropriagdes amigdveis e orientar nas judiciais, bem como 
elaborar as minutas desses atos;

XIII promover, coordenar, programar e acompanhar treinamentos, palestras e curses 
de aperfeigoamento para a equipe tecnica e operacional;

XU' req nisi tar document os e processes, bem como solicitor informagoes e
esclarecimentos. inclusive determinando prazo, aos drgdos da Administragdo direta;

AT dirimir diividas e controversies tecnico-jurldicas, no dmbito do Executive 
Municipal, a respeito de interpretagdes exaradas per agentes da Administragdo;

XI7 decidir as questdes tecnicas e administrativos controvertidas;

XI 'll coordenar. supervisionar e controlar os irabalhos das divisdes de procuradoria 
juridica e administrative e serventia;

XI III receber citagdes e comunicagdes processuais do Municipio;

XIX provocar. de oficio. a uniformizagdo da jurisprudencia administrative, nos 
termos do §5" do art. 23 desta lei complementer;

XX - emitir pareceres tecnicos jurldicos em sindiedneia e processes administrativos 
disciplinares quando solicitudes pelas respectivas comissdes ou pelo Prefeito 
Municipal;

*■

*'

r
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XXI - emitir pareceres tecnicos juridicos sabre minulas de pro/elos de lei e vclos 
quando solicitados pelos respectivos autores dos prqfelos an pe/a Prefeila Municipal;

XXII - desempenhar outras atribuigdes qfins.

Art. 13. O item 7 do item 3 do ANEXO III - ATRIBUIQOES DOS SECRET A RIOS. 
CARGOS EM COMISSAO E FUN^OES GRATIFICADAS - da Lei Complementar 
n°. 276, de 22 de dezembro de 2017 fica alterado para constar a seguinte redayao:

c)FUNQOES GRA TIFICADAS

3 - Gere me da Divisda:

7 - Gerente de Divisda de Frola de Veiculos;

I - conservar, manter e administrar a frata de veiculos /eves e mdquinas pesadas da 
Prefeitura, bem coma se responsabilizar par sua guar da, distribuiqdo e cam rale da 
utilizaqdo de combusllveis e lubrificantes;

II - programar, dirigir e supervisionar as atividades de manutenqda preventiva das 
mdquinas, equipamentas e veiculos, tais coma os serviqos de abastecimenta. lavagem. 
lubrificaqao, borracharia e nor mas operacionais;

III - manter o controle quanto a uso, gasto e depreciaqao;

IV - promover a organizaqdo e a manutenqda atualizada dos reparas em mdquinas. 
veiculos e equipamentos da Prefeitura;

V - promover a inspeqdo periodica e a veriftcaqdo do sen estada de conservaqdo. 
providenciando os reparos necessdrios;

VI - promover o recolhimento e o conserto dos veiculos acidentados. quando far a caso;
VII - determinar as estoques maxima e minima de peqas e acessdrios de utilizaqdo 

frequente na manutenqdo de veiculos e equipamentos mecdnicos;

VIII - zelar pela regular idade da situaqdo dos mot aristas da Prefeitura, em face das 
normas de trdnsito em vigor;

IX - fazer observar as normas e os prazos estabelecidos nos contratas de segura das 
veiculos e mdquinas pesadas da Prefeitura, quando cauber;

X - promover a vistaria das veiculos e mdquinas de terceiros a serem alugadas pela 
Prefeitura. abastece-los par forqa de cantrato e fiscalizar os boletins de transpartes;

XI - promover a elaboraqdo de quadras demanstrativos mensais, par velcula. das 
gastos de combustlvel e lubrificantes, reparas de peqas e mda-de-abra;

XII - promover a organizaqdo e fazer cumprir a eseala de revisdo e lubrificaqdo de 
veiculos; cfp
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XIII - mauler, sob seguran^a. a guar da de pneus, peqas, ferramentas e demais materials 
utilizados;

AVI - promover os serviqos de vigilancia e guarda dos velculos, equipamentos e 
mdquinas da Prefeitura;

XI - desempenhar oulras alividades af'ms.

Art. 14. Pica criado o item 7.1 no item 3 do ANEXO III - ATRIBUIQOES DOS 
SF.CRETARIOS. CARGOS EM COMISSAO E FUNgOES GRATIFICADAS - da Lei 
Complementar n°. 276. de 22 de dezembro de 2017 para constar a seguinte reda^ao:

OFUNC'VES GRATIFICADAS

3 Gcrente da Divisdo:

. I - Gerente de Divisdo de Oficina;

I artieiilar-se com as demais oftcinas mecdnicas do Municlpio, visando a 
comp/ementaridade dos servigos;

// - avaliar se os servigos prestados por terceiros estdo de acordo com as 
cspecificagdes contratadas;

III mauler a oficina em perfeitas condigdes de limpeza e arrumagdo;

II promover a correta destinagdo e o descarte de pneus. hem como de oleos e 
luhrificantes utilizados na oficina mecdnica; XIX - zelar pe/o uso correto das 
ferramentas:

I - promover a distribuigdo e o controle de utilizagdo de velculos. mdquinas e 
equipamentos mecdnicos usados nos servigos sob sua responsabilidade:

II - supervisionar o piano de distribuigdo dos velculos pelos diferentes drgdos da 
Prefeitura. de acordo com as necessidades de cada urn e as possibilidades dafrota;

I II - promover e supervisionar as alividades de organizagdo e controle administrativo 
de utilizagdo de velculos e mdquinas e de operagdo de mdquinas e equipamentos da 
Prefeitura:

I III promover, controlar e mauler em ordem toda a documentagdo dos velculos. bem 
como licengas de uso das mdquinas e equipamentos. orientando os usudrios sobre a 
correta utilizagdo:

XIX - promover a inspegdo periodica e a verificagdo do sen estado de conservagdo. 
providenciando os reparos necessdrios:

XX desempenhar oulras alividades qfins.

it
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Art. 15. Ficam criados os itens 15, 16. 17. 18, 19 e 20 no item 3 do ANEXO 111 - 
ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS, CARGOS EM COMISSAO E FUN(/OES 
GRATIFICADAS - da Lei Complementar n°. 276. de 22 de dezembro de 2017 para 
constar a seguinte reda^ao:

c)FUNQOES GRA TIFICADAS

3 - Gerente da Divisao:

15 - Gerente de Transporte de Escolar

/- Realizar periodicamente servigos de fiscalizagdo nos veiculos do transporte escolar 
quanto as norrnas de seguranga, de conduta e condigdes dos veiculos;

II - Elaborar relatorios e notificagoes, enviando ao departamento juridico:

III - Controlar e cuidar para que o contrato flrmado entre a Prefeitura e prestadores de 
servigos sejam cumpridos

IV - Realizar periodicamente reunioes com os condutores dos veiculos e alunos que 
utilizam o transporte;

V - A tender a pais de alunos e professores das escolas sobre pr able mas no transporte;

VI - Controlar os mapas de quilometragem didrios;

VII - Acompanhar as inspegoes semestrais nos veiculos que preslam servigo;

VIII - Trabalhar junto a diregdo das escolas que utilizam o transporte para c/ue o 
servigo seja executado da melhor maneira;

IX - Pedir empenhos e emitir notas fiscais para pagamento as empresas prestadoras do 
transporte.

16 - Gerente de Merenda Escolar

I - Subsidiar e assessorar o Secretdrio de Educagdo nas tomadas de decisdo referentes 
aos assuntos sobre merenda escolar;

II - Plane jar e acompanhar os processos de compra para a merenda escolar;

III - Oferecer subsidios ao Departamento de Compras quanto as especificagdes 
necessdrias a compra de generos alimenticios e de utensilios e equipamentos. e 
verificar sen atendimento quanto as especificagdes e entrega;

IV - Programar compras, armazenamento e distribuigdo de generos aliment icios 
necessdrios ao programa de merenda escolar;

V - Organizes a realizagao de estudos, a fun de diagnosticar as necessidades 
alimentares dos alunos das escolas municipals, e de entidades conveniadas que 
participam do Programa; <CJF>
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17 - Colaborar na elaboraqao do carddpio setnanal a ser oferecido pelas escolas e 
entidudes. subnietendo-o a aprovaqdo do Conselho de A/imentagao Escolar;

I 'll - Dar orienlagcio tecnica a todos os envolvidos no Programa;

\ 'lll - Elaborar relalorios mensais com conicudos relacionados aos custos dos recursos 
aplicados na a/imenlagdo:

IX - Acompanhar, avaliar. fiscalizar e controlar as condigoes sanitarias e lecnicas de 
preparo e de fornecimento da merenda escolar, oferecendo assessoria as escolas 
municipals, e entidudes conveniadas que participant do Programa;

X - Sugerir, executar, controlar e avaliar projetos relacionados ao programa da 
merenda escolar;

%

XI - Desenvo/ver com a Equipe Tecnica, programas e projetos na area de educaqdo 
nutricional;

XU - Gerenciar o controle da estocagem e fornecimento de generos, de utensilios e 
equipamentos para preparo e distribuigao da merenda escolar;

XIII - Coordenar a distribuigao de generos, de utensilios e equipamentos para preparo 
e distribuigao da merenda escolar. para todas as unidadesparticipantes do Programa;

XII ’ - Definir criterios relativos a manutengao. reposigdo e renovagao dos 
equipamentos e materials permanentes utilizados nas cozinhas da rede escolar; ‘

XI' - Elaborar. anualmente, diagnostico bdsico da situagao dos materials permanentes 
c equipamentos existentes, apontando as necessidades;

XI7 - (’oordenar a area de recursos humanos do Departamento, inclusive as agoes de 
capacitagdo;

AT// - Acompanhar e controlar a repartigao. transferencias e aplicagoes dos recursos 
do PXAE exigindo a elaboragdo e o cumprimento do Programa;

XI HI - Apoiar o Conselho de A/imentaqdo Escolar no desenvolvimento de todas as suas 
agoes;

XIX - Executar tare fas correlatas a criterio do Secretdrio de Educagdo.

I ~ Gerenle de Transporte de Saude

I Real izar periodicamente servigos de fiscalizag do nas ambuldncias utilizadas para de 
pacientes da rede de saude de Aracoiaba da Serra;

II - Elaborar relatdrios e notijicagdes. enviando ao departamento juridico e a outros
setores;

III - Controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a Prefeitura e prestadores de 
servigos sejam cumpridos;

'
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IV - Realizar per iodic ament e reunides com os motoristas das amhuldncias;

V - Atender a pacientes e responsdveis sobre problemas no transporte de ambulanc 'ms;

VI - Controlar os mapas de quilometragem didrios;

VII - Acompanhar as inspegdes semestrais nas ambuldncias que prestam serviqo;

VIII - Trabalhar junto a Secretaria de Saude para que o serviqo seja executado da 
melhor maneira;

IX - fiscalizar e acompanhar os contratos administrativos e coni rat os de serviqos 
terceirizados, sempre que necessdrio;

X - Realizar visitas as unidades de saude do Municipio. quando necessdrio;

XI - Elaborar pareceres relacionados d sua area de atuaqdo;

XII - Cumprir e fazer cumprir as normas, regulamentos e legislagdes pertinentes d area 
de at nag do;

XIII - Executor tarefas correlatas a criteria do Secretdrio de Saude.

18- Gerente da Divisdo de Procuradoria Jurldica

I - Comandar. supervisionar e controlar o trabalho dos advogados publicos;

II - Zelar pelo controle da legalidade dos atos da administragdo mediante o exame tic 
propostas, anteprojetos, projetos e minutas dos atos normativos de iniciativa do Poder 
Executivo Municipal, quando for solicit ado;

III - Trabalhar fornecendo on requerendo subsldios para a defesa dos interesses do 
Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. Camara de l 'ereadores 
e Ministerio Publico, quando solicitadas;

IV - Emitir pareceres tecnico-juridicos em processos administrativos e opinar solve 
questoes decorrentes da aplicagdo das leis e normas relativas ao servigo publico 
municipal;

V - Emitir pareceres tecnico-juridicos em sindicdncias e processos administrativos 
disciplinares quando solicitadas pelas respectivas comissoes on pelo Prefeilo 
Municipal;

VI - Zelar pelo bom andamento dos processos administrativos do Departamenlo 
Jurldica. bem como sua legalidade;

VII - Emitir pareceres tecnico-juridicos sobre minutas de projetos de lei e veins, 
quando solicitadas pelos respectivas autores dos projetos on pelo Pre feilo Municipal.

D

http://www.aracoiaba.sp.gov.br


RREFEITURA DE
ARAqOIARA OA SERRA

AVENIDA LUANE MILANDA OLIVEIRA. 600-JARDIM SALETE- ESTADO DE SAO PAULO 
CNPJ: 46.634.069/0001-78 | FONE/FAX (15)3281-7000 | CEP 18.190-000 

www.aracoiaba.sp.gov.br

Auxiliar os procuradores das areas do conlencioso geral e trabalhista, 
realizando mimilas de pegas processuais, de manifestagoes administrativas, de 
memorandos e qficios;

IX - Promover a cobranga da divida ativa do Municipio. por via judicial ou 
extrajudicial;

X - Emitir prommciamentos sobre assuntos pertinentes e vinculados a area tributdria e 
de execugdo fiscal;

XI - Transferir o produto de executives fiscais a Tesouraria do Municipio;

XII ('outrole de prazos dos processes judicials e administrativos;

provocar, de oficie. a uniformizagae da jurisprudencia administrative, nes 
tennos do j5u do art. 23 desta lei complementer;

XI l Exercer outras fimgdes correlates.

19 (ierente da Divisde Administrative e Serventia

I’ll/

XIII

chefiar. organizer e orientar a execugdo das atribuigoes e servigos previstos de 
acordo com diretrizes programdticas e estrategicas definidas;

acompanhar. orientar. avaliar e estimular o desempenho do pesseal para 
as.se gurar o desenvolvimento das rot bias de t rebel he:

III submeter d consideragde superior os assumes que excedam d sue competencia;

I

II

evitar o desperdicie. duplicagees e superposigees de servigos e material deIV
Iraba/ho;

I coordenar as atividades de atendimento ao munlcipe pesseal, expediente. 
distribuigdo de processes, decumentagde. correspondence e almoxarifado;

17 receber. registrar e controlar a movimentagdo de documentos e processes judicials 
e administrativos;

manter atualizados os registros de agdes e feitos em curse, promovidos ou 
contestados pelos procuradores:

l HI - organizer e manter atualizados os sisternes de acompanhamento de agdes. hem 
como colecionar em acervo jtsico ou digital, as copies dos trabalhos elaborados pelos 
Procuradores;

IX manter atualizadas as pastas correspondentes as agdes ajuizadas;

X zelar pelo acompanhamento das publicagdes e intimagdes em nome do Municipio, 
direcionando as mesmas aos procuradores municipals;

111
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XI - manter organizadas e atualizadas as pastas correspondentes aos proccssos 
administrativos da Procuradoria Jundica; r

XII - compilar e manter registro atualizado da legislaqao referent e aos ass tint os de 
competencia da Procuradoria Juridica, hem como da jurisprudencia administrativa e 
judicial;

XIII - executar outras atribuigoes correlatas.

Art. 16. As despesas decorrentes da aplica9ao desta Lei Complementar correrao por 
conta de dota9oes proprias.

Art. 17. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publica9ao. revogadas 
as disposi9oes em contrario.

Ara9oiaba da Serra. 20 de Novembro de 2019.

DIRLEI SALAS ORTEGA
PREFEITO MUNICIPAL
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DEMONSTRATIVO DE IMPACTO FINANCEIRO ORQAMENTARIO DA DESPESA COM PESSOAL
N° 025/2019

Ref.: Duas Gerencias de nivel superior, 04 gerencias de nivel medio e alteragao de uma gerencia de nivel medio para 
nivel superior ( Controle Inferno).

Receita Corrente Liquida
2.0212.0202.019ORQADQ/2-019Ex.Ant.Receita Corrente Liquida

105.971.553,33101.408.185,0097.041.325,3698.658.794,0090.839.146,33

DESPESAS
2.020 2.021ORQADQ/2.019 2.019Ex.Ant.Descriggo

53.662.908.9551.352.065.9949.140.733,0054.055.740,0046.428.806,12Pessoal e Encargos
71 237.9868.170.3165.234,7573.000.0063.454,50Pensionistas

1.179 387,001.128.600,001.080.000,00100.000,001.237.247,53Terceirizagao

52.548.836,30 54.913.533,9354.228.740,00 50.285.967,7547.729.508,15Sub. Total
DEDUgOES

__________ ORgADQ/2.018 2.020 2.0212.019Ex.Ant.
Indenizagao p/ Demissao

1.380.733,78 1.442.866.801.200 000.00 1.321.276,341.393.000.00Decisoes Judiciais
Pensionistas

1.200.000,00 1.321.276,34 1.380.733,78 1.442.866,801.393.000,00Sub. Total
51.168.102,52 53.470.667,1446.336.508,15 53.028.740,00 48.964.691,41Total

50,46 50,46% si RCL 51,01 53,75 50,46

DEMONSTRAgAO DE IMPACTO % SOb a RCL 2.019 2.020 2.021
Descrigao Sal.Base/Mes

Estudo de Impacto n° 23/2019 0,022 21.147,76 156.840.26 163 113.87

02 Gerencias de Nivel Superior 2.240,00 0,012 12.007,15 74.924,60 77.921,58
04 Gerencias de nivel medio 1.517,88 0,017 16.272,69 78.932,04 82.089,32
01 Alteragao de gerencia de nivel

medio para nivel superior 722,12 0,002 1.935,40 12.076,91 12.559,99

Soma deste Impacto 0,031 30.215,23 165.933,54 172.570,89
Soma dos Impactos 0,053 51.362,99 322.773,80 335 684 76

Totais 49.016.054,40 51.490.876,32 53.806.351,90
% si RCL 50,51 50,78 50,77

NOTA EXPLICATIVA

Para efeito de calculo do impacto para criagao das duas gerencias de nivel superior, 04 Gedrencias de nivel medio e uma alteragao de 
gerencia de nivel medio para o nivel superior (controle interno), tomei por base a remuneragao das gereencias, vezes o numero de 
gerenciass a serem criaaos, vezes o numero de meses restantes no exercicio de 2019. mais decimo terceiro proporcional. bem como os 
encargos sociais.Nos exercicios seguintes apliquei a inflagao presvista de 4%.

Z£Aragoiaba da Serra, 11 de ni ro de 2019.
/
/

NilsQrvRoja Buose'--—- ' 
Diretor do Departamento de Finangas
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DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que, o aumento de despesa decorrente da criayao 

de 02 (duas) Gerencias para a Secretaria de Assuntos Jundico, 04 (quadro) Gereneias para as 

Secretarias de Saude, Obras e Educayao, bem eomo o aumento da gratificayao para a funyao 

de Controlador Interno. de acordo com a exposiyao de motivos n° 111/2019. tern adequayao 

oryamentaria e financeira com a Lei Oryamentaria Anual e compatibilidade com o Plano 

Plurianual e com a Lei de Diretrizes Oryamentarias.

'For ser expressao da verdade. firmo a presente.

Arayoiaba da Serra, 13 de novembro de 2019
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DIRLEI SALAS ORTEGA
Pre fe it a Man icipal
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