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ATO DA MESA N°{}+2/19

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACOIABA DA
SERRA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais
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Artigo 1° - Determinar aos Servidores desta Casa de Leis, que seja cumprido o quanto
segue:

Paragrafo 1° - Sempre realizar o batimento do cartdo de ponto. Na ocorréncia de faltas
injustificadas, devera ser prontamente comunicado (mediante telefonema/whattsapp) ao
Secretario Geral Camara Municipal, no periodo, a fim de que os trabalhos ndo sejam
prejudicados;

Paragrafo 2° - As auséncias ao trabalho por motivo de satide somente serdo consideradas
justificadas se comprovadas por Atestado Médico, no prazo maximo de dois dias uteis, da
sua auséncia ao trabalho. Neste prazo, caso o proprio servidor ndo possa fazer
pessoalmente, um responsavel ou representante devera encaminhar o atestado ao Secretario
Geral. Nos casos em que o servidor encontrar-se hospitalizado ou em pos-operatorio,
podera ser encaminhado o atestado médico ate cinco dias uteis de sua auséncia ao trabalho;

Paragrafo 3° - Nas jornadas de trabalho superiores a seis horas, € obrigatorio o repouso e
alimentagao, pelo tempo de |1 (Uma) hora;

Paragrafo 4° - A partir de 02/01/19, ndo serdo permitidas as compensagdes de horas, as
quais deverao ser descontadas da folha de pagamento do Servidor;

Paragrafo 5° - As variagOes de horario no registro de ponto que representem atraso do
servidor para chegar ao trabalho, que ndo excedam cinco minutos na jornada do dia, nao
serdo descontadas desde que também seja observado o limite maximo de dez minutos no
mesmo dia;

Paragrafo 6° - Os servigos devem ser entregues no prazo estabelecido pelo Orgdo. A C/

transcri¢do da ata da Sessdo Legislativa devera ser iniciada logo na terga-feira de manha e A

ser concluida no final do expediente de quinta-feira, da mesma semana; \
\

Paragrafo 7° - O uso do aparelho celular deve ser feito com cautela, de modo esporadico e

em caso de necessidade;

Paragrafo 8° - O atendimento ao publico deve ser feito com prontidao e presteza; /
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Paragrafo 9° - Quanto a realizagdo de horas suplementares, devera ser solicitada autorizagdo
prévia, por escrito, sob pena de ndo serem pagas, salvo casos de urgéncia, devidamente
justificados, quando devera ser comunicado previamente o Secretario Geral e/ou o
Presidente;

Paragrafo 10° - As férias serdo gozadas, preferencialmente, nos periodos de recesso
(Janeiro e Julho — 2 quinzena) e conforme os interesses da Camara, salvo quando os
servidores solicitarem logo apds o periodo aquisitivo, quando entdo deverdo ser gozados,
pelo menos, 10 (Dez) dias, ficando o saldo para ser gozado no recesso;

1 - As férias serdo pagas somente com o efetivo gozo das férias, ou de parte delas, até dois
dias antes do inicio do gozo;

11 - Podera o gozo das férias ser dividido em até dois periodos, desde que haja concordancia
do servidor, sendo que nao poderio ser inferiores a 10 (Dez) dias corridos cada um;

111 - Fica vedado o inicio do gozo das férias, no periodo de dois dias que antecede feriado
ou dia de repouso semanal remunerado;

IV - Enquanto ainda ndo gozadas as férias vencidas, ndo tera direito o Servidor ao
recebimento das novas;

Paragrafo 11° - Nao realizar qualquer tipo de servigo ou solicitagdo de Vereador ou
municipe, que ndo tenha carater publico e geral, ou seja, que nao envolvam a coletividade,
mas tdo somente interesses particulares;

Artigo 2° - Deverdo ser comunicados os Servidores e Vereadores.

Artigo 3° - O presente Ato entra em vigor na data da sua publicag@o, revogadas disposigdes
em contrario.
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